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千駄ヶ谷日本語教育研究所グループ 

ビジネス日本語クラス 
 

 

 

 創立４０年を超える千駄ヶ谷日本語教育研究所が、教育経験の蓄積を余すところなく投入し、あなたを日本企業や日

系企業での活躍が期待される「高度外国人材」に育成し、グループの人材紹介会社が日本有数企業に就職させます！ 

 

 

■習得できること： 

 

１．日本企業に就職するための実戦的な就活能力 

    ……履歴書や自己ＰＲのまとめ方、採用面接の要領等、就活に即役立つことが習得できます。 

２．ビジネスで必要となる実践的な日本語運用能力 

    ……ビジネス場面に即したロールプレイ等の実践的な会話練習を通して以下の内容が習得できます。 

・上司や同僚との会話 

・電話応対 

・会議や打ち合わせ、プレゼンテーション、訪問や接遇でのやり取り 

・場面や状況に応じた敬語や待遇表現の使い分け等 

３．日本企業で勤務するために必要な「社会人基礎力」 

    ……日本企業で能力を発揮し、正当に評価されるために、以下の内容が習得できます。 

             ・日本企業文化 

             ・日常の挨拶と心掛け 

             ・ほうれんそう（報告・連絡・相談） 

             ・ビジネスマナー 

             ・ビジネス文書やメール 

４．日本企業文化の背景にある日本の社会と文化に対する理解 

    ……日本社会や文化を知った上で活躍するための知識と対応力が習得できます。 

 

■指導の特色： 

 

１．ビジネス日本語だけではない、「日本企業で活躍できる社会人」としての素養を指導します。 

２．企業勤務経験がある多数の日本語教師が授業を担当します。 

３．ＳＴＢＪ標準ビジネス日本語テストを通して、実力アップが確認できます。 

４．専任のキャリアカウンセラーが実践的な就活サポート（履歴書の書き方、模擬面接等）を通して就職を支援します。 

 

■対象レベルと就職内定獲得までの期間：   

 

  日本語能力試験（ＪＬＰＴ） Ｎ１，Ｎ２レベルの方 → ６か月で就職内定獲得目標！ 

  日本語能力試験（ＪＬＰＴ） Ｎ３，Ｎ４レベルの方 → １年で就職内定獲得目標！ 



 2 

■授業時間数：  年間 ７６０時間 

 

■定員： １クラス２０名 

 

■時間割例と授業内容： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

☆ビジネス会話 ：ロールプレイを中心とした会話練習を中心とした活動を通して、待遇表現を始め、場面に応じた表現 

の使い分け等、実践的なビジネス日本語コミュニケーション能力を身に付けます。就職支援期には、模擬面接等 

実践的な就活の内容も含まれますが、電話応対やクレーム対応等、就職してから役立つ会話練習も含まれます。 

 

☆ケーススタディ ：この科目では、様々なテーマについて、学習者がインターネット等の情報を収集し、分析を試み、 

   レジュメやパワーポイントなどの資料を作成し、プレゼンテーションをしたり、ディスカッションしたり、レポートにま

とめたりするという活動を展開します。そうした一連の活動で、日本語の諸技能の実践的な運用能力を高めるだけ

でなく、資料作成に必要となるMicrosoft office 等のコンピューターリテラシーの向上も図り、「課題達成能力」、「異

文化適応能力」等日本企業社会に通用する能力も高めます。また、活動を通して、社会人基礎力を高め、日本企

業や日本社会への理解も深めていきます。 

 

☆ビジネス読解・文書 ：メール１通書くのも外国人社員は日本人社員の２倍時間がかかる、というエピソードがありま

す。この科目では、ビジネス社会に関わる読み物の読解や文書作成を通して、就職後に役立つ実践的な能力を 

   身に付けます。 

 

☆日本社会・ビジネス文化 ：日本企業には、日本的な組織や指揮命令系統があり、組織を重視する考え方で協調性 

   が必要とされます。この科目では日本企業文化やビジネスマナー、その背景にある日本文化や日本人のものの 

   見方、考え方について理解を深めます。また、日本企業に勤務する上で求められる経済や経営に関する基礎知

識についても理解を深め、校外からのゲストスピーカーによる講演を聞く機会も設けられます。 

 

☆テスト対策 ：日本企業への就職のために必要となる JLPT日本語能力試験やビジネス日本語テストの対策授業を 

   通して、合格レベルの実力を錬成します。コースの最初と就活期にはＳＴＢＪ標準ビジネス日本語テストを実施し、 

   実力の伸びを確認できます。 

 月曜日 火曜日 水曜日 木曜日 金曜日 

１・２コマ ビジネス会話 

ケーススタディ 

ビジネス会話 

ケーススタディ 

テスト対策 

３・４コマ 
ビジネス読解・

文書 

日本社会・ 

ビジネス文化 

日本社会・ 

ビジネス文化 

 


